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제목 산학협력단 구매·계약 업무 관리를 위한 관련 매뉴얼 안내

1. 관련

  가. 산학협력단-9845(2025. 6. 30.)“2025년도 산학협력단 정기감사 결과 처분 계획(안)”

  나. 산학협력단-14567(2025. 9. 25.)“산학협력단 구매·계약 업무 관리 계획(안)”

  다.「국가를 당사자로 하는 계약에 관한 법률」,「동법 시행령」,「동법 시행규칙」

  라. 그 외 한경국립대학교 산학협력단 회계 세출예산 집행요령 및 명시된 법령 등

2. 우리대학 산학협력단 구성원에게 구매·계약 관련 업무 절차 및 유의사항을 안내하며, 이를

통해 산학협력단의 예산집행 신뢰성 및 효율성을 확보하고 향후 감사 지적 사례 재발을 

방지하고자 합니다.

  가. 안내사항: 산학협력단 구매·계약 업무 절차 및 유의사항 등

  나. 주요내용

    1) 구매 및 계약 업무범위, 절차, 세부 유의사항(법령 포함)

    2) 계약 또는 지출 시 필요 서류 체크리스트 및 서식

  다. 목적: 산학협력단 구매·계약 업무의 무결성 확보 및 감사 지적 사례 재발 방지 등

  라. 기타 안내사항

    1) 산학협력단 내 부설조직 관련 담당자는 산학협력단 회계를 이용하는 모든 부설조직에 적극 안내 요청

    2) 관련 법령·지침 등 개정에 따라 변경사항이 있을 경우 별도 안내 예정

붙임  산학협력단 구매·계약 업무 관리 매뉴얼 및 서식 1부.  끝.
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